Marginalspalten Gestaltungsformen

Marginalspalten bei gespiegelten Seiten

In Broschiiren oder Biichern wird oft eine Randspalte verwendet, die als Blickfang dient und in die Uberschriften

oder Grafiken aufgenommen werden kdnnen. Besonders interessant ist dieses Merkmal, wenn sich die Randspal-
te immer an der Aussenseite befindet.
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Eine belizhige Randnotiz

Eine belizbige Randnotiz
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Eine belizhige Randnotiz
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Margir bei gespi Seiten

In Broschiiren oder Biichern wird oft eine Randspalte venvendet, die als Eye catcher dient
undin die L oder Grafken énnen. Besonders
inferessant ist dieses Medmal, wenn sich die Randspalte immer an der Aussenseite
befindst

Das hier sei der Text fir den ersten Abschnitt Das hier sei der Text firden ersten
Abschnitt. Das hiersei der Text ir den ersten Abzohnit. Das hier sei der Texd fiir den
ersten Abschnitt Das hier sei der Texdfiir den ersten Abschnitt. Das hier sei der Testfir
den ersten Absohnith, Das hier sei der Text fiir den ersten Abschnit,

Das hier sei der Text fir den zveiten Abschnitt, Das hier sei der Textfir den Zweiten
Abschnitt. Das hiersei der Text fir den zneiten Abschnitt. Das hier sei der Tesd fiir den
aweiten Abschnitt. B as hier sei der Textfiir den zweiten Abschnitt. Das hier sei der Texd
fiir den zweiten Abschnitt. Das hier sei der Text fiir den zweiten Abschnitt

Und das hier der Text fir den dritten Abschnitt Und das hier der Text fir den diitten
#bschnitt. Und das hier der Tesxd fiir den dritten Abschnitt. Und das hier der Text fiir den
dritters Abschnitt Und das hierder Text fiir den diten Abschnitt. Und das hierder Text
fiir den dritten Abschritt Und das hierder Text fir den ditten Abschnitt

Auch das ist ein belizhiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text, Auch das ist «in
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger
Tex. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Texd,

#uch das ist ein belishiger Text Auth das ist ein beliebiger Text, Auch das ist sin
beliebiger Text Auch das st ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Test Auch
das ist ein baliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Texdt, Auch das ist ein beliebiger
Tex. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Texd,

Auch das ist ein belizhiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text, Auch das ist «in
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist <in beliebiger Text Auch
das ist ein baliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text, Auch das ist ein belizbiger
Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist 2in beliabiger Texd,

Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist <in beliebiger Text Auch
das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tesdt. Auch das ist ein beliebiger
Text Auch das ist ein belisbiger Text. Auch das ist 2in beliebiger Texd,

Auch das ist ein beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text Auch das st ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tesdt. Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein belishiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text

#uch das ist ein belizhiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text, Auch das ist <in
beliebiger Text Auch das st ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Test Auch
das ist ein baliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Texdt, Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein belishiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text

Auch das ist ein belizhiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text, Auch das ist «in
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist <in beliebiger Text Auch
das ist ein baliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text, Auch das ist ein belizbiger
Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Texd,

Eine belizhige Randnatiz

Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist <in beliebiger Text Auch
das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tesdt. Auch das ist ein beliebiger
Test. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Texd,
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#uch das ist ein belishiger Text Auth das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text uch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein baliebiger T ext. Auch das ist ein belisbiger Texdt, Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein beliehiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text.

#uch das ist ein belizbiger Text. Auch das ist ain beliebiger Text, Auch das ist «in
beliebiger Text Auch das st ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein baliebiger T ext. Auch das ist ein belisbiger Text, Auch das ist ein beliebiger
Tex. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text.

#uch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text uch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein belisbiger Text. Auch das ist ein beliebiger
Tex. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text.

#uch das ist ein belishiger Text Auth das ist ein beliebiger Text, Auch das ist sin
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tast Auch
das ist ein baliebiger T ext. Auch das ist ein belisbiger Text, Auch das ist ein beliebiger
Test. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Texd,

#uch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tesxdt. Auch das ist ein beliebiger
Tex. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text.

#uch das ist ein beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tast Auch
das ist ein baliebiger T ext. Auch das ist ein belisbiger Texdt, Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein belisbiger Text. Auch das ist <in beliebiger Text,

Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text, Auch das ist sin
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tast Auch
das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tesd. Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist 2in beliebiger Text,

Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text, Auch das ist =in
beliebiger Text Auch das ist ein beliehiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein beliebiger T ext. Auch das ist ein beliebiger Tesd. Auch das ist ein beliebiger
Tex. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text.

#uch das ist ein belizbiger Text. Auch das ist ain beliebiger Text, Auch das ist «in
beliebiger Text uch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein baliebiger T ext. Auch das ist ein belisbiger Texdt, Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein beliehiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text.

#uch das ist ein belizbiger Text. Auch das ist ain beliebiger Text, Auch das ist «in
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tast Auch
das ist ein baliebiger T ext. Auch das ist ein belisbiger Text, Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist =in beliebiger Tex,

#uch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text Auch das ist ein belicbiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tast Auch
das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Tesd. Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist =in beliebiger Tex,

Auch das ist ein beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch
das ist ein beliebiger T ext. Auch das ist ein beliebiger Tesd. Auch das ist ein beliebiger
Text. Auch das ist ein beliehiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text

#uch das ist ein belizbiger Text. Auch das ist ain beliebiger Text, Auch das ist <in
beliebiger Text Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text Auch

Eine belisbige Randnatiz

Randnotizen kiinnen
auch langer sein und
{iber mehrere Zellen
wertiigen

Randnotizen kinnen
such linger sein und
dbermehrere Zeilen
wvertiigen
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Leider ist das Einfgen von Randspalten eher kompliziert. Verwendet man aber eine Formatvorlage dazu, ist die
Erstellung danach ausserordentlich einfach. Hier soll nun schrittweise beschrieben werden, wie zuerst die Seiten-
rander und danach die Randspalten formatiert werden. Danach wird eine Formatvorlage eingerichtet, die spater
das Einfligen der Randspalten direkt tibernehmen wird.
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Marginalspalten

Text fur die Randspalte formatieren

Sie haben bereits einen Absatz erstellt und

mochten nun neben diesem Text eine Randno-

tiz einflgen.

Geben Sie diese Randnotiz unmittelbar vor
dem Absatz ein und wahlen Sie das ge-
winschte Zeichenformat.

1) Markieren Sie die Randnotiz.

Wahlen Sie den Befehl: Einfiigen / Textfeld
(Die Randnotiz wird mit einem Rahmen verse-
hen).

Befehl: Format / Textfeld
2) Wechseln Sie zum Register: Textfeld

Klicken Sie auf die Schaltflache:
3) Zu Positionsrahmen umwandein.

(Die eingeblendete Warnung kénnen Sie igno-
rieren).

Befehl: Format / Positionsrahmen.
4) Einstellungen:

Horizontal / Position: Aussen
Gemessen von Seite

Abstand zum Text: 0.5 cm
(Abstand zwischen Absatz und Randnotiz)

Breite: Genau Mass: 4 cm
(Der Seitenrand ist ja 5 cm).

Hohe: Automatisch

5) Die Einstellungen mit OK abschliessen.

Textfeld formatieren

FarhenundLlnlenl Grafe I

Innerer Seitenrand

Links: 0.25 cm 5‘ Oben 0.13cm 5‘
Rechts: 0Z5an =  Unten: D3an =

Le 3 Zu Positionsrahmen umwandeln. .. |

Abbrechen |

Nun kénnen die unerwiinschten Formatie-
rungen (z.B. Rahmen) entfernt werden.

Achtung: Den Positionsrahmen selber
dirfen Sie nicht mehr verschieben, weil
sonst die vorgenommenen Einstellungen
verloren gehen.

Randnotiz 1

f & Ausschneiden

Kopieren

[ Enfuigen

Posmomsrahmen formaueren -
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Marginalspalten bei gespiegelten Seiten

In Broscharen eder Blichern wird oft eine Randspak die als E her dient

und in die oder Grafiken werden kénnen. Besonders
Interessant ist dieses Merkmal, wenn sich die Immer an der
et

Dias hier sei der Text fiir den ersten Abschnitt, Das hier sei der Text fir den ersten
Abschnitt. Das hier sei der Te fiir den ersten Abschnitt. Das hier sei der Text filr den
ersten Abschnitt. Das hier sei der Text fiir den ersten Abschnit. Das hier sei der Text filr
den ersten Abschnitt. Das hier sei der Text flr den ersten Abschnitt

Das hier sei der Text fiir den zwedten Abschnitt. Das hier sei der Text fir den 2weiten
Abschritt. Das hier sel der Teut fur den Zweten Abschnitt, Das hier sel der Text fUr den
Zweiten Abschnitt. Das hier sel der Text fir den zweiten Abschnitt. Dias hier sei der Text
filr den zweiten Abschnitt. Das hier sei der Text fiir den sweiten Abschnitt.

Und das hier der Text filr den dritten Abschnitt. Und das hier der Text fir den dritten
Abschritt. Und das hier der Text filr den dritten Abschnitt. Und das hier der Text filr den
dritten Abschnitt. Und das hier der Teut fir den dritten Abschnitt, Und das hier der Text
filr den dritten Abschnitt. Und das hier der Text filr den dritten Abschnitt.

Auwch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein befiebiger Text, Auch das ist ein
befiebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch
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In Broschiren oder Bdchern wird oft sine
und in die Uberschwiften oder Grafien aut
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Marginalspalten bei gespiegelten Seity

R e nwerden kinnen. Besonders
-ﬂ—l dspalte immer an der A

Das hier sei der Text fir den ersten
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In Broscnuren oder Bilchern wird oft eine Rand.spa Ite verwendet, die als Eyecatcher dient

ersten Abschnitt, Das hier sei der Teu fiir




Marginalspalten

Randnotiz in die Formatvorlage
Ubernehmen.

Damit diese aufwéandigen Einstellungen

nicht fir jedes Randspaltenelement wie-
derholt werden miissen tbernehmen wir
diese in die Formatvorlage.

Markieren Sie den Positionsrahmen und
6ffnen Sie die Formatvorlage.

Befehl: Format / Formatvorlage

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu..
und geben Sie der Formatvorlage einen
Namen. (z.B. Randnotiz).

Nun kdnnen Sie jederzeit im Dokument
(vor dem betreffenden Absatz) die Randno-
tiz eingeben und mit Hilfe der Formatvorla-
ge in den Seitenrand verschieben.
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In Broschilren oder Bilichern wird oft eine Randspalte verwendet. die als Eyecatcher dient

und in die Uberschriften oder Grafiken am‘genommen werden kinnen. Besonders
interessant ist dieses Merkmal, wenn sich die Randspalte immer an der &
befindet.

Das hier sei der Text fir den ersten Abschnitt. Das hier sei der Text fir den ersten
Abschnitt. Das hier sei der Text fir den ersten Abschnitt, Das hier sei der Teut fir den

ersten Abschnitt. Das hier sei der Text filr den ersten Abschnitt. Das hier sei der Text filr

den ersten Abschnitt. Das hier sei der Test filir den ersten Abschnitt.

Das hier sei der Text fr den zweten Abschnitt. Das hier sei der Text fiir den Zweiten

Abschnitt, Das hier sei der Text fir den 2weiten Abschnitt. Das hier sel der Text fir den
zweiten Abschnitt. Das hier sei der Text fiir den 2weiten Abschnitt, Das hier sei der Teat

flir den zweiten Abschnitt. Das hisr sel der Text filr den zweiten Abschnitt.

Und das hier der Teut fir den dritten Abschnitt. Und das hier der Test fir den dritten

Abschnitt. Und das hier der Text filr den dritten Abschnitt. Und das hier der Text fir den

dritten Abschnitt. Und das hier der Text filr den dritten Abschnitt. Und das hier der Text
fikr den dritten Abschnitt. Und das hier der Text fir den deitten Abschnitt,

Auch das [st ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das st ein
beliebiger Test, Auch das ist ein beliebiger Text. Auch das ist ein beliebiger Text. Auch
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In Broschilren oder Bichern wird oft eine . die als.

und in die Uberschrifien oder Grafiken aulgenommen werden kinnen. Besonders
interessant ist dieses Merkmal, wenn sich die immer an der

befindet.

dient

Das hier sei der Text filr den ersten Abschnitt. Das hier sei der Text fir den ersten
Abschnitt. Das hier sei der Test fir den ersten Abschnitt. Das hier sei der Test fir den
ersten Abschnitt. Das hier sei der Teat fir den ersten Abschnitt. Das hier sei der Text fir
den ersten Abschnitt. Das hier sei der Text fir den ersten Abschnitt

Das hier sei der Teut fiir den zweiten Abschnitt, Das hier sei der Text fir den zweiten
Abschnit?. Das hier sei der Text fir den 2weiten Abschnitt. Das hier sei der Text fir den
zwedten Abschnitt. Das hier si der Test flr den zweiten Abschnitt. Das hier sei der Test
filr den zweiten Abschnitt. Das hier sei der Texdt filr den zweiten Abschnitt.

Und das hier der Text fir den dritten Abschnitt. Und das hier der Test fir den dritten
Abschnitt. Und das hier der Test filr den dritten Abschnitt. Und das hier der Text fiir den
dritten Abschritt, Und das hier der Text filr den dritten Abschnitt, Und das hier der Test
filr den dritten Abschnitt. Und das hier der Text filr den dritten Abschnitt

Auch das ist ein beliebiger Test. Auch das ist ein beliebiger Teuxt. Auch das ist ein
beliebiger Text, Auch das ist ein belieblger Teut. Auch das ist ein beliebiger Tedt. Auch

Das ist eine Randnotiz
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Marginalspalten bei gespiegelten Seiten
In Broschiren cdes Bichern wird of ene Randipabe verwendel. de als Eyecatober dent
i e Grafen "

Seses Merhmal BN der Aussessete
bedndet.

s e s der Tt Sir don arsfen Abschestt. Dps bier 3ei der Teat M des srsten
Abachni. Das hies sel der Tedt for den ersten Abschnie. Das Wer sei der Teut for den
eruten Alischnt. Das bier sei der Text fir den evsien Abschnft. Das bier sei der Test flr
dhen avstan Abschnti. Dias bisr ol der Taxt Al den arsten A hndl

s bl s chw Tt fir den Ziveten Abachnitt nn bier sei der Teat fir den swekben
Abachnts foae

fr den ZweRen Abschn Das hisr sel der Tad fir den Zwelen Abschalt
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P den dritten Abwchns?. Und das hier der Teat Sir den driten Abschndt

Auch das Ist win beliebiges Test. Auch das fst sn belebiger Test Auch das b1 sin
belebiges Text. Auch das ist ein bebebiger Teat Auch das int ein beliebiger Text. Auch

Das it wine Randnotiz

oder Grafiken

interessant it diases Merkmal, wenn sich Ge Randspate immer an der Aussensete
befindet.

Dias hier sei der Texd fir den ersten Abschnitt, Das hier sei der Texd fir den ersten

Abachitt. Das hier sei der Tet Bir den ersten Abachnitt, Das hier sel der Text fr den

den ersten Abschaitl. Das hier sei der Test filr den ersten Abschnitt.

Das hber sl der Texd flr den zweiten Abschnitt, Das hier sei der Teat filr den Zwelten

lNlr den zwelten Abschoitt. Das hler sl der Ted for den zweiten Abschnit

Und das héer der Test fr den dritten Abschnitt. Und das hier der Tast fibr den dritten

dritten Abschritt, Und das hier der Tesd flr den dritten Abschnitt. Und das hier der Teat
fir den dritten Abschnit. Und das hier der Text filr dén dritten Abschrat.

Auch das st sin beliebiger Texd. Auch das ist &in beliebiger Tent. Auch das ist ein

& beliebiger Texd. Auch das ist ein belebiger Text. Auch das ist ein bellebiger Texd. Auch

ersten Abschnitl. Das hier sei der Teot fir den ersten Abschnitt. Das hier sei der Teat fir

Abschnitt. Das hier sei der Text 0 den 2weiten Abschaitt. Das hier sei der Taxt fir den
Zweiten Abschait. Das ber sei der Test fiir den 2weilen Abschnitt. Das hier sei des Text

Abschnitt. Und das hier der Teat fiir den dritten Abschnitt, Und das hier der Text fir den

In Broschiren oder Biichern wird oft eine Randspake f!r\wndol che als Eyecatcher dient
und in die

Das st eine Randnetiz

Randnotizen kénnen
auch Hnger sein und
ber mehrere Zeilen
werfugen
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Marginalspalten Gestaltungsformen

Einseitige
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Wenn Sie Marginalspalten auf D@L 8RY¥|[2ad v QBOR=PET = -Bvwa.
einseitige Dokumente anwen- | Texticrper - o -0 -|FxU| = £ |
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genau gleich. Einzig beim Ein- -
richten der Seite miissen die
Réander anders definiert werden.

‘@ Marginalspalten_1.doc - Microsoft Werd

Dam it Sle nICht den Umweg Marginalspalten bei einseitigen Dokumenten
- . . Das ist ein beliebiger Text. deram Rand mit einer klginen Notiz ko mmentiert werden soll
Uber die Dokumente mit gege- Diese Randnotiz befindet sich in der =0 genannten Marginalspalts. Das ist sin beliebiger
- X N Texd, dar am Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnefiz
niberliegenden Seiten machen befindetsich in derso genannten Marginalspalis. Das ist ein belisbiger Test, der am
. ) " ; . = Fand mit einer kleinen Notizkemmentiert werden soll. Diese Randnotiz befindatsish in
mussen finden Sie die vollstén- der =0 genannten Marginzlsp s
. . L L - Das ist in beliebiger Text, deram Rand mit sinerklzinen Notizkommertiert werden soll.  Dieser Taxtwird als
dlge Anleltung fur elnSEltlge Diese Randnotiz befindet sich in derso genannten Marginalspalte. Das ist 2in belisbiger  Randnotiz angezeigt
Test, der am Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnefiz
Dokumente. hefindetsich in derso genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Tesd, der am
Reand mit einar kleinen Notiz kommenfiert erden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
derse genannten Marginalsp alte.

[as ist ein beliebiger Text, deram Rand mit einerkleinen Motizkemmentiert werden soll Kleiner Text
Dieze Randnotiz befindet sich in der so genannten Marginalspalte. 0as ist ein beliebiger

Text, der am Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz

- befindetsich in derse genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Texd, der am

Rand mit einer kleinan Motiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz befindetsich in

derso genanrten Marginalsp alte.

Das ist ein beliebiger Text, der am Rand mit einer klginen Notizkommertiert werden soll.  Auch hier steht eine
Diesa Randnotiz befindet sich in dar so genannten Marginalspalte. Das ist sin belisbiger  etwas umfangreichere
Test, der am Rand mit einerkleinen Notiz kommentier werden soll. Diese Randnofiz Randnotiz
befindetsich in derso genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Te:d, der am

Fand mit einer kleinen Notizkommentiert werden soll. Diese Randnotiz befindetsich in

der so genannten Marginalspalte

Das ist 2in beliebiger Texdt, deram Rand mit siner kleinen Motizkommentiert werden sall
Diese Randnotiz befindet sich in derso genannten Marginalsp alte. Das ist ein belizbiger
Test, der am Rand mit giner keinen Notiz kemmentiert werden soll. Diese Randnotiz
befindetsich in der so genannten harginalspalte. Das ist ein beliebiger Texd, der am
Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert verden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
derso genanntzn Marinalsp alte.

[as ist ein beliebiger Text, deram Rand mit einerkleinen Motizkemmentiart werden soll
Diese Randnotiz befindet sich in der zo i alte. Das ist ein belizbiger]
Text, der am Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz
befindetsich in derse genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Tesd, der am
Rand mit einer kleinan Motiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
derso genannten Manginalsp alte.

Das ist ein beliehiger Text, der am Rand mit einer klzinen Notiz ko mmertiert werden zoll
Diese Randnotiz bafindat sich in derso genannten Marginalspalte. Das ist ain beliabigar
Test, der am Rand mit einer kleinen Notiz kemmentiert werden soll. Diese Randnofiz
befindetsich in derse genannten Marginalspalte. Das ist in beliebiger Texdt, der am
Rand mit einer klsinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnetiz befindetsich in
derza genannten Marginalsp alte

Das ist 2in beliebiger Tesd, deram Rand mit einer kleinen Motizkommentiert werden sl
Diese Randnotiz befindet sich in derso genannten Marginalsp alte. Das ist ein belizbiger
Test, der am Rand mit einer Weinen Notiz kemmentiert werden soll. Diese Randnofiz
befindetsich in der so genannten harginalspalte. Das ist ein beliebiger Texd, der am
Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert verden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
derso genanntzn Marinalsp alte.

Das ist ein bellebiger Text, deram Rand mit siner Kleinen Notizkemmertiert werden sol
Dieze Randnotiz befindet sich in der=o genannten harginalspalte. Das ist ein beliebiger
Texd, der am Rand mit einer kleinen Motiz kommentiert werden soll. Diese Randnofiz
befindetsich in derse genannten Marginalspalte. Das ist in beliebiger Texd, der am
Rand mit ziner kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
derso genannten Maminalsp alte.
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Marginalspalten

Text fur die Randspalte formatieren

Sie haben bereits einen Absatz erstellt und
mochten nun neben diesem Text eine Randno-
tiz einfigen.

Geben Sie diese Randnotiz unmittelbar vor
dem Absatz ein und wéhlen Sie das ge-
wiinschte Zeichenformat.

1) Markieren Sie die Randnotiz.

Wahlen Sie den Befehl: Einfligen / Textfeld
(Die Randnotiz wird mit einem Rahmen verse-
hen).

Befehl: Format / Textfeld
2) Wechseln Sie zum Register: Textfeld

Klicken Sie auf die Schaltflache:
3) Zu Positionsrahmen umwandeln.

(Die eingeblendete Warnung kénnen Sie igno-
rieren).

Befehl: Format / Positionsrahmen.
4) Einstellungen:

Horizontal / Position: Aussen
Gemessen von Seite

Abstand zum Text: 0.5 cm
(Abstand zwischen Absatz und Randnotiz)

Breite: Genau Mass: 4 cm
(Der Seitenrand ist ja 5 cm).

Hohe: Automatisch
5) Die Einstellungen mit OK abschliessen.

Textfeld formatieren

FarbenundL\nienl Grifie I LQ?)-::>

Innerer Seibenrand

Links: 0.25 cm 3: Ohen 0,13 em 3:
Rechts: 0.25 cm El: Unten: 0.13 cm El:

( 3 ).::> Zu Positionsrahmen urwandeln. .. |

oK | Abbrechen |

Nun kénnen die unerwiinschten Formatie-
rungen (z.B. Rahmen) entfernt werden.

Achtung: Den Positionsrahmen selber
dirfen Sie nicht mehr verschieben, weil
sonst die vorgenommenen Einstellungen
verloren gehen.

Randnotiz 1

& Ausschneiden
Kopieren
B2 Enfugen

Positionsrahmen formatieren
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Gestaltungsformen
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Marginalspalten bei einseitigen Dokumenten

Das ist ein belisbiger Text, der am Fand mit siner kleinen Notizke mmentiert werdan sol.
Diese Randnotiz befindet sich in der so genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger
Tesd, der am Rand mit einer kleinen Notz kommentert werden soll. Diese Randnotiz
befindetsich in derso genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger T et der am
Fand miteiner kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz befindet sich in
derso genannten Maginalspalte

Das ist ein beliebiger Text, deram Rand mit einer klinen Notiz ko mme ntiert werden soll.
Diese Randnotiz befindet sich in der so genannten hlarginalspalte. Das ist ein beliebiger
Test, der am Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert merden soll. Diese Randnotiz
befindetsich in derso genannten Marginalsp alte. Das ist ein beliebiger Text, der am
Rand miteiner klsinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz befindstsich in

derso genannten Maminalspalte.

Marginalspalten 1.doc - Microsoft’ @Marginalspalten_Ldnc - Microsoft Word

Datei Bearbeiten @nsicht Einfigen Format Extras
DFEH & s2RS - f

Standard

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format

DEE & BB -

~ Times New Roman .12

Textkérper - sl o] 12304 ATSHAES

L 2-|-1-\-§-|-1-w-2-|-3-|-4-|- B

& T

i~ - o o it

< : Marginalspalten bei einseitigen D
- Das ist ein beliebiger Text, deram Rand n

- ~ Diese Randnotiz befindet sich in der so ge

- Text, der am Rand mit einer kleinen Notiz
- besndetsich in der 5o genannen Margina
) Rand mit einer kleinen Notzkommentert

Marginalspalten bei eins

Drasist ein beliebiger Text, der
Diese Randnotiz befindet sich
Text, der am Rand mit einerkl

derza g

Foasist
[ dizinen
befindetsich in derso genann
Rand mit einer kleinen Nofiz ke
derso genannten Mamginalspa

Loz TR

[ Marginc
[ Randm
FiDiese F
[ Marginc
T 8 it
Tsinan Hobz kamimsniar warlan zoll. Dis
genannten Marginalspalte. Das ist ein beli
Flotiz kemmentiert werden sol. Diese Ran

Das ist ein beliebiger Text, der

- Diese Randnetiz befindet sich

i Test, der am Rand mit ziner ki
befindetsich in derso genann

R SRS SE R R R O

BX]

GEMESSEn Yon!

Position:

Positionsrahmen

Textumbruch Harizontal

o

Ohne Urngebend Abstand zum 1@.::> 0.5cm 3:
Grifie Werkikal
Breite: MMali: Position; GEMESSEn YOn:
@ Genau j [4em = Jocm =] Absatz -
Hihe: Mal: Abstand zum Texk: Ocm =
@ F j | jl [V Mit Text verschiehen I Werankern
Positionsrahmen entfernen | 5 O Abbrechen |

Marginalspalten_1.doc - Microsoft Word

=1

Datei Eeatbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras Tabele Fenster MathType 7 Adobe FDF
DEEE ibad o- B|7% ~v& 7| [ ud
Standard F X U = =

0-A-

= Times New Roman ~ 12 -

ImEE

>

'\'15‘I'15'I'14‘I'13'I'12'\'11'I‘10'\'9‘I'S'\'7'I'S'I‘5'I'4'I‘3'\'2'I‘1'I'§‘I'1'I'2'I'3'I‘G

i e

Marginalspalten bei einseitigen Dokumenten
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Marginalspalten

Randnotiz in die Formatvorlage
Ubernehmen.

Damit diese aufwandigen Einstellungen
nicht fir jedes Randspaltenelement wie-
derholt werden miissen tbernehmen wir
diese in die Formatvorlage.

Markieren Sie den Positionsrahmen und
6ffnen Sie die Formatvorlage.

Befehl: Format / Formatvorlage

Klicken Sie auf die Schaltflache Neu..
und geben Sie der Formatvorlage einen
Namen. (z.B. Randnotiz).

Nun kénnen Sie jederzeit im Dokument
(vor dem betreffenden Absatz) die Randno-
tiz eingeben und mit Hilfe der Formatvorla-
ge in den Seitenrand verschieben.

Formatvorlage

x| NEEE Formatvorlage

Gestaltungsformen
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- Marginalspalten bei einseitigen Dokumenten

:— Das ist ein beliebiger Text, deram Rand mit siner kleinen Notizkommentiert werden soll
N Diese Randnofiz befindet sich in der so genannten Marginalspalte. Das ist sin beliebiger
'_ Text, der am Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz

- befindetsichin der so genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Tesxt, der am

Rand mit einer kleinen Notiz kommentiet werden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
= derso genannten hagin alsp alte.

o Randnotiz 1
- Das ist ein beliebiger Text, deram Rand mit einer kleinen Notizkommertiert werden soll

Diese Randnotiz befindet sich in der =0 genannten Marginalzpalte. [as ist ein beliebiger

Text, der am Rand mit einer kleinen Notiz kemmentiert wierden soll. Diese Randnotiz

~ befindetsichin derso genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Tesxt, der am

Rand mit einer kleinen Motiz kommentiert merden soll. Diese Randnofiz befindetsich in

darso genannten Manginalspalte.

z Das ist ein beliebiger Text, der am Rand mit einer kleinen Motizkommentiert werden soll
Diese Randnofiz befindet sich in derso genannten Marginalspalte. ['as ist ein belisbiger
Tes, der am Rand mit siner kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz
befindetsich in derso genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Tesd, der am

w Rand mit einer kleinen Nofiz kammenfiet werden soll. Diese Randnofiz befindetsich in
= derso genannten Mamginalspalte.

= Das ist ein beliebiger Text, der am Rand mit einer kleinen Motizkommentiert werden soll
= Diese Randnofiz befindet sich in derso genannten Marginalspalte. D'as ist ein beliebiger
- Tes, der am Rand mit siner kleinen Notiz kommentiert werden soll. Diese Randnotiz

befindetsich in derso genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Text, der am
Rand mit einer kleinen Nofiz kammenfiet werden soll. Diese Randnofiz befindetsich in
@ derso genannten hlamginalspalte
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In Broschien odes Buchern i of sine Randsgate verwundl. de als Ejecatider dert
i mrschesten oder G shyereremen weiden kinnes, Basonde
Iaressard Gt dses Wenal v eh o Fandpabs s an it Asvomeete

beiedet.

sen ersten Abschntt Des ber e der Teal r dus ersben

Nt i MR DO ok 30 e T o
eruten Alrschnt. Das bier sei der Text fir den e it Cias boer sei der Taxt fir
dhan avstan Abschntl. Das bis ot i G eencem A

stan Abscheet. Dan b s de h.- ek,
for ]

| Mtan AbAchont, e st it s T
| P den dritten Abwchngt. Und das heer der T

Auch das ist wia belisbiger Test. Auch das
bebtiger T Auch das s sn b bebipe

t in b et-)!r Te. t.».he.u Bl en
ebebiges Tert. Auch

Standard + Muster: Einfarbig {100%:) (Wweil), Position: Aufien Horiz.
Gemessen von Seite, 0.5 crVomn Text horiz., 0 cm Vert, Gemessen von
Hatiz,, Breite: Genau 4 cm, Text fliefit herum

Uberschrift 2
Uberschrift 3

™ 2ur vorlage hinzufiigen I Automatisch skkualisieren

QK I Abbrechen |

Format = Tastenkambination, ., |

Das it wine Randnotiz

@ Marginalspalten_1.doc - Microsoft Word

A==

Datsi
DEEE ERY tBBEBC o-

- Arial - 10 -

Bearbsiten Ansicht Einfiigen Format Extras Tabels Femster MathType 2 Adobe PDF

75%

]
O-®-A-

-@az

Textkrper

=R

L EREE S0 gL 12 13 1 AR R e

bei

Das ist #in beliebiger Text, deram Rand mit einer klsinen Hotizksmmentiert werden soll.
Diese Randnotz befindet sich in derso genannten Marginalspalte, Das ist ein belisbiger
Tes, der am Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert nerden soll. Diese Randnotiz
befindetsich in der so genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Text, der am
Rand mit einer kleinen Noizkammentiert nerden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
derso genanntzn Maminalspalte

T Das izt gin beliebiger Text, deram Rand mit einer kleinen Hotizkommentiert werden soll
= Diese Randnotz befindet sich in derso genannten Marginalsp alte, Das ist ein belisbiger
w Teod, der am Rand mit einer kleinen Notiz kommentiert verden soll, Diese Randnotiz
befindetsich in der so genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Tesxt, der am
Rand miteiner kleinen Notizkommentiertt verden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
derso genannten hiaminalspalte

[as ist ein beliebiger Text, deram Rand mit einer kleinen Motizkommentiert werden soll Kleiner Text
Diese Randnotiz befindet sich in derso genannten Marginalspaite. Das ist ain belisbiger

Taxd, der am Rand mit einer kleinen Nofizkommenfiert werden soll. Diese Randnotiz

£ befindetsich in derso genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger Text, der am

- Rand mitainer kleinen Nofiz kommentiert werden soll. Diese Randnotz befndatsich in

derso genannten Marginalspalte
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bei einseiti D
Das ist ein beliebiger Test, der am Rand mit einer kleinen Notizkom me tiet werden soll
Diese Randnofiz befindet sich in der so genannten Marginalspatte, Das ist ein beliebiger
Text, der am Rand mit einer kleinen Notiz kommentirt werden soll. Diese Randn iz
~ ich in der so genannten Marginalspalte Das st ein belizbiger Tesxt, der am
z Rand mit einer kleinen Notiz kemmeniert verden sell. Diese Randnetiz befindetsich in
ders0 genanntzn Maginalspalte.

Dieser Textuwird als
Randnatz angezeigt

Das ist ein belisbiger Tet, der am Rand mit einer klsinen Notizkom me tis it we rden soll.
Diese Randnofiz befindet sich in der so gensnnten iarginalsp aits. D.as ist ein bieliebiger
Text, der am Rand mit einer kleinen Motiz kommentiert nerden soll. Diese Randnoiz

. - in der so genannten Marginalspalte. Das ist ein beliebiger T ek, der am

= Feand mit einer klsinen Hotiz kommenfiert verden soll. Diese Randnotiz befindetsich in
S derso genannten hlaminalspalte

Das ist ein beliebiger Tesd, der am Rand mit einer kleinen Notizkomme s d we rden soll
Diese Randnofiz befindet sich in der so genanrten arginalspatte. Das ist ein beliebiger
Text, der am Rand mit einer kleinen Ntz kommentiert werden sol. Diese Randn otz

Kleiner Text

<
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