Zeichnen Zusatzfunktionen

Zeichnen

Word verflgt Uber ein sehr einfaches

Zeichnungsprogramm, das fiir die Erstel-
lung geometrischer Figuren, kleiner tech-
nischer Skizzen und Funktionsdiagramme

verwendet werden kann.

Damit lassen sich viele Arbeitsblatter und
Unterrichtshilfen ansprechender und meist
auch ubersichtlicher gestalten.
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Offnen Sie das Menu: Zeichnen mit der entspre-
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Wenn Sie die Zeichnung spater beliebig positionieren
wollen, sollten Sie diese in einem Textfeld erstellen:

Gitternetz

Das Gitternetz hilft im Hintergrund, die gezeichneten Ob- ;
jekte an einem Raster auszurichten. Die Rasterlinien wir-
ken dann wie Magnete, die die Objekte anziehen und so
genau ausrichten.

Offnen Sie das Register Zeichnen.
Waéhlen Sie die Option: Gitternetz

i
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I~ wertikal: I E‘

Horizonkal:

Abbrechen | Die Rasterlinien kdnnen
auch (am Bildschirm) _—

eingeblendet werden.
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..kbnnen Sie die Symbolleiste Zeichnen auch als separates Werkzeug herauslosen, ] 4
um so mehr Platz fur die Gestaltung des Dokumentes zu gewinnen. '
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Zeichnungs-Elemente

Zeichnen

Dazu gehoren Linie, Pfeil, Rechteck und Ellipse. zeichren~ [3 (5

AutoFormen - w1 2] 4]

Linien
Sie kénnen Linienart, Strichart und bei Masslinien auch Orthogonale Linien und Linien mit einem
die Form der Pfeile frei wahlen. Winkel von 15°, 30°, 45°, 60°, 75° werden
mit gedriickter Shift-Taste gezeichnet.
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Am besten experi-
mentieren Sie selber
damit
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Das Objekt: Rechteck
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Es lohnt sich, mit den unter-
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Farbe 1:
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Farbe 2:
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" Diagonal ohen
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Eeispiel:

Reihenfolge und
Gruppierung festlegen

ﬁ GEHIEEERUNGE
IEI GruppErung autheben
ﬁ' GHUpEErUnE Wiederhierstelen

reiherfolgs T3 In den Yardergrund
Eiiid Gitternetz. .. B4 In den Hintergrund

Am Raster ausrichten » L[ Eine Ebene nach varne

Austichten oder verteilen » L@ Eine Ebene nach hinken

D Vor den Text bringen

Drehen oder kippen 3
EJ Hinter Text bringen

1 Eunkbe Bearbeiten
AukaFarm andern 3

Als vorgabe Fir AukoForm Festlegen |

Kreise und Quadrate

..entstehen, wenn Sie beim Zeichnen
die Shift-Taste driicken.




Zeichnen

WordArt

Eine elegante M&glichkeit, an-

sprechende Uberschriften fiir Do-
kumente und Folien zu gestalten.
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Schatten

Zusatzfunktionen
WordArt-Katalog
Auswahl eines Skils Flr Whiordark:
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Auch damit lassen sich interessante Effekte erzeugen...
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3D-Figuren

Die grafischen Objekte und
viele AutoFormen lassen

sich mit Schatten oder in einer
3D-Einstellung darstellen.

» 3D-Einstellungen ]
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Und selbst die 3D-Einstellungen lassen sich noch beliebig

verandern...
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Einfache technische Skizzen lassen sich leicht erstellen...




Zeichnen

Kariertes Papier als Arbeitsflache

Oft ist es zweckmassig, Arbeitsblatter mit karier-
ten Zeichenflachen zu versehen, damit die Ler-
nenden ihre Skizzen und Konstruktionen mass-
stabgetreu anfertigen kénnen.

Es gibt viele Mdglichkeiten, solche karierten Vor-
lagen zu erstellen. Die hier beschriebene Metho-
de ist etwas aufwéndig, lasst aber verschiedene
Arten der grafischen Darstellung zu und kann be-
liebig an neue Situationen angepasst werden.

Ein Textfeld als Rahmen

Damit das Raster spater problemlos verschoben
werden kann, legen wir es in ein Textfeld. Das
Textfeld sollte gentigend gross sein, damit das
vollstandige Raster jederzeit sichtbar ist.

Wir erstellen eine Tabelle mit der Funktion:
MenU: Tabelle / Zellen einfligen / Tabelle

Bei der Tabellengrésse kann die gewiinschte
Spalten- und Zeilenzahl eingestellt werden.

Die damit erzeugte Tabelle hat zwar die richtige
Form, aber noch nicht die richtige Grosse.

Zeilenhohe einstellen

Markieren Sie eine Spalte der Tabelle vollstan-
dig von oben nach unten, und wéhlen Sie:

Men(: Tabelle / Tabelleneigenschaften

Im Register Zeile definieren Sie die Hohe der ka-
rierten Zellen. (Zellenh6he: Genau).

Spaltenbreite einstellen

Das Vorgehen ist genau gleich, nur muss hier ei-
ne Zeile der Tabelle vollstdndig markiert werden.

|V Hiihe defirieren: IU.4Em E‘ Zeilenhihe: IGenau v}

[
— Tabelleneigenschaften 2l
I Tabele Zele |SJ:aIte | Zelle |
B Grofie
B < e 115

Optionen

I Eeitermwechsel in der Zeile ulassen i

I Gleirhe Knpfzeile auf jeder Seite wisderholen

% Vorherige Zeile | Machste Zeile #

Zeilenhohe einstellen

Zusatzfunktionen
B
Tabelle Fenster 2
_f Tabelle zeichnen | 4l & &) ¢ o0%
=N einfigen » g

L

dschen 3
B cnaltem mach links

Tabelle einfiigen

Tabellengréfe
Spaltenanzahl:

Zeilenanzahl:

Einstellung fir optimale Breite:
* Bevorzugte Spaltenbreite:
" Optimale Breite: Inhalt
- Cptimale Breite: Eenster

Tabellenformat: {ohne)

IAuto E‘

AuktoFormat... |

[ &ls Standard Fir alle neuen Tabellen verwendsn

[ 1]

Abbrechen

Spaltenbreite einstellen

Tabellene.y2nschaften

Tabelleneigenschaften

Tbele | [ zele  {gpdie | zel
Tabele | zele | spake | zele | i
rolie

\EI

Griifie

Spalten 1-20:

[~ Bevorzugte Breite: |0 cm E‘ [Mafeinheit: Ig

¥ Bevorzugte Breite: |U.4 cm ﬁ

Tabelle zentrieren

Danach ist es zweckmassig, die Tabelle in-
nerhalb des Textfeldes zu zentrieren.

Dann kann das Textfeld auf die effektive
Grosse der Tabelle reduziert werden.

Mali: IZantimeter d

oK I Abbrechen | P
Einzug v
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Links Zenkriert Rechts
Textfluss
Chre  Umgebend _Postion..._|
Rahmen und Schattierung. .. | Optionen.. . |
Abbrechen




Zeichnen

Noch sind die Rasterlinien zu dick...

Tabelle nachbearbeiten

Der Vorteil des gewéhlten Verfahrens liegt darin, dass die Ta-
belle nun beliebig auf die erforderliche Anwendung angepasst
werden kann.

So kdnnen zum Beispiel die Linien innerhalb der Zeichen-
flache dunner und farblich diskreter gezeichnet werden.
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Tabelleneigenschaften

Tobele | zele | spake | zele |

Malieinheit: |Zentimeter Vl

Griifie
[ Bevorzugte Breite: |0 cm

Ausrichtung

Einzug won links:
B B | B = —=
Links Zentriert Rechts
Textfluss
ohne Umnigebend Fosition, .. |

Opkionen, .. |

LK I Abbrechen |

Rahmen und Schattierung... |

Sl

SRR R R A AR R R R

=

Einstellung:

Zusatzfunktionen
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iGitternetz

Anpassen

Rahmen und Schattierung

Rahbmen | Seitenrand | Schattierung |

Linienark:

Worschau

1pt

Diagramm oder Schaltflachen Kicken,
um R.ahmen hinzuzufiigen

- Ubernehmen Fiir:
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oK | Abbrechen
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Rahmen und Schattierung 2]
Bahmen | sstenand | Schattierung |
Einstellung: Linienart: varschau
El - Diagramm oder Schaltflachen Kicken,
3 Ut Rahimer, hiratzufiigsn
chne
|ﬁ e | | T =
Al et =l
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W +| | Obermetmen fur:
ﬂ PR Tabelle -
Optionen...
Symboleiste Abbrechen
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Rahmen und Schattierung

Markieren Sie nun die Tabelle vollstandig und wahlen
Sie wiederum das Menu: Tabelleneigenschaften.

Im Register Tabelle klicken Sie auf die Schaltflache:
Rahmen und Schattierungen

Die hier erforderlichen Einstellungen sind Ihnen ja be-
reits vertraut.

Wichtig ist, dass Sie fur die Gitternetzlinien die kleinste
Breite, und bei der Farbe eine Graustufe wahlen.

Die dussere Kontur dagegen kann schwarz und etwas
dicker sein.

Auf den Drucker kommt es an

Wie fein die Gitternetzlinien aber tatséchlich ausgedruckt
werden, héangt von der Auflésung lhres Druckers ab.




Zeichnen

Ein Raster mit einer bestimmten Grosse erstellen

Will man Tabellenbilder mit unterschiedlicher Grésse
verwenden, missen die Tabellen nicht immer neu er-
stellt werden. Einfacher ist es, eine méglichst grosse
Tabelle anzulegen, diese jeweils zu kopieren und da-

nach auf die gewlinschte Grdsse zu verkleinern, bzw.

rechts und oben Spalten und Zeilen abzuschneiden

Vorgehen

Markieren Sie auf der rechten Seite der Tabelle die
Spalten, die abgeschnitten werden sollen.

Offnen Sie das Kontextmenii und wahlen Sie
die Funktion: Spalten l6schen.

Danach markieren Sie die Zeilen, die abgeschnitten
werden sollen, und wahlen im Kontextmenii:

Zellen I8schen, mit der Ergédnzung: ganze Zellen 16-
schen.

Koordinatensystem

Verandern Sie im Menl Rahmen und Schattierun-
gen die Kontur (Linien ausblenden, andere stérker
zeichnen).

Rahmen und Schattierung 2lx

Rahmen | Seitenrand | Schattierung I

Einstellung: Linienark: Yorschau

Diagramm oder Schaltflachen Kicksn,
um Rahmen hinzuzufiigen

D Kontur

Hﬂ alle T =] | —

Farbe: —
Gitternetz 2 -
Eﬂ Breite: / | i

2 %pt ~| | ibernehmen Fir:
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Optionen...
Symbollsiste Abbrachen
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e

é{; Ausschneiden
& Kopieren
E Einfiigen

uﬁu Spalten einflgen

5 1]
fF7 zellen verbinden
EE Zeilen gleichmalig verteilen

FH Spalten gleichméafig verteilen

Rahmen und Schattierung. ..

“ﬁ Textrichtung. ..

E Zellausrichtung

Tabelleneigenschaften...

I |

& Ausschneiden
Kopieren
B Einfiigen

D Tabelle einfagen. ..

[ 2osssessaneratiais i e

9 Zellen verbinden

Rahmen und Schattierung. ..

“ﬁ Textrichtung. .. =
. Zellen ldschen :
E Zellausrichtung -
Tabelleneigensct ¢ Zellen nach links werschieben
" Zellen nach oben verschieben

i+
"~ Garize Spalte lischen

[ ]

Abbrechen
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A% ... und eventuell einen Pfeil ansetzen




